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1. Requerimientos

Para el funcionamiento 6ptimo del mddulo de Proveedores y Contratistas se requiere:

@ 1.- Procesador de x64 bits de 1GHZ o mayor.

@ 2.- Memoria RAM de 4 gigabytes

@ 3.- El equipo de computo debe contar con el espacio suficiente en disco, para llevar a cabo
la carga o descarga de archivos, esto dependera de las caracteristicas especificas de cada
concurso.

@ 4.- Utilizar la suite de productividad MS Office 2013 o superior, en caso de hacer uso de la
plantilla para carga o descarga de preguntas.

@ 5.- Ancho de banda de internet (4MB dedicados tanto de subida como de bajada), para que
tenga una mayor rapidez al cargar ofertas al contenedor del Micrositio de Concursos (MSC)
o para descargar archivos de concursos, ya que CFE no se hace responsable por la
dificultad o imposibilidad de ingresar ofertas por estas causas y no puedan ser recibidas
en la fecha y hora limite para la recepcidn y apertura de ofertas.

@ 6.- Los proveedores, contratistas, concursantes y agentes contratantes deberan contar con
su Firma Electrdnica vigente, acorde a los términos establecidos en la Ley de Firma
Electréonica Avanzada.
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2. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema, puede dirigirse a la pagina de CFE https://cfe.gob.mx, dar clic en Licitaciones
y dar Clic en Procedimientos por régimen espacial o directamente en:
https://msc.cfe.mx/Aplicaciones/NCFE/Concursos/

3. Inscripcion Nuevo Proveedor / Contratista

Para poder Iniciar Sesion debera registrarse como un nuevo proveedor o contratista seleccionando el
icono marcado.
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@ 3.1 Formulario Proveedor Nacional (Persona Fisica)
3.1.1 Datos Generales.

Seleccionar la informacidn solicitada. En la opcidon “Participar como”; podra elegir mas de una.

Datos Generales

Antes de iniciar con la inscripcion, elija como debera ser considerada su informacion
¥ Piblica Confidencial

Elija la nacionalidad del concursante que desea registrar
® Nacional Exfranjero

Tipo de persona
*) Persona Fisica Persona Moral

Participar como:

¥/ Proveedor de adquisiciones, amrendamientos o servicios

¥/ Contratista de obra presupuestal o servicios relacionados

3.1.2. Validacion Firma Electrdnica

Para poder autenticarse el contribuyente debe ingresar su certificado (*.cer) para la validacién de su
firma (FIEL).

Seleccione el archivo con terminacion .cer e inmediatamente después seleccione

Validacién de firma electronica: De la empresa (personas morales) o de la persona fisica.

En caso de ser persona moral, debera utilizar la Firma electrdnica de la empresa. Se extraera la informacion de la misma para su registro y no se almacenara en el sistema el
certificado, la llave piblica, ni la lave privada.

Certificado (.Cer}

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionada

Después de validar aparecerd una ventana en la que se deberd seleccionar el archivo de la llave privada con
terminacion .key, posteriormente ingresar la contrasefa y dar clic en continuar.
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Validar Firma Electronica de Razon Social % Validar Firma Electronica de Razon Social x
Llave Privada {.Key) Llave Privada (.Key)
Ningin achivo sleccionade teykey
Contrasefia de su Llave Privada Contraseiia de su Llave Privada
Continuar Continuar

Si su firma electrdnica es vélida y vigente podra continuar con el proceso.
Ninguna informacidn proporcionada quedara almacenada en el Sistema.

3.1.3. Datos para acceso al sistema
Deberd colocar un correo electrénico corporativo. Los campos con (*) son obligatorios

Datos para acceso al sistema

Correo Electronico (%) Vuelve a Escribir tu Correo Electronico (%)
validacion.correc@gmail. com validacion correoi@gmail com

Contraseda (*) {12 caracteres, debe incluir al menos una miniscula, una
mayiscula, un nimero y un caracter especial *3.,%+7=l#& < [0 Vuelve a Escribir tu Contragefia (*)

3.1.4. Datos personales

Datos Personales

Nombre{s) (*) Apellido Paterno (*) Apellido Materno [*)
ROBERTO CRUZ LEGORRETA
RFC (%) Teléfono del Proveedor o Contratista (*)

CULRT20928U37 (123)-123-1234
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3.1.5. Datos de Ubicacion
Despliega las opciones correspondientes a la seleccién anterior.

Datos de Ubicacion

Entidad Federativa (*) Delegacion o Municipio (*) Colonia (*)

Ciudad de México v Azcapolzalco T Arenal r

Nombre de Vialidad [Calle) (%)

MONTE DE LOS OLVIDOS

Niamero Exterior (%) Namero Interior
120 45
Tipo de Vialidad (*) Cadigo Postal
Cerrada A 02950
Tipo de Asentamiento (*) Membre de Asentamiento (*)

Corredor industrial A MONTES

3.1.6. Documentacion anexa

Documentacion anexa

IMPORTANTE: Archivos no protegidos, legibles y en formato PDF

Identificacion oficial vigente (%) Tipo de identificacion (%) Vigencia de la identificacion (%)

Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionada -Seleccione- v

Cuando termine de llenar su formulario, de clic en el recuadro m

iUsuario registrado
satisfactoriamente!

El usuario ha sido dado de alta, en un memento sera
redireccionado para Iniciar su sesion
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@ 3.2 Formulario Proveedor Nacional (Persona Moral)

3.2.1 Datos Generales.

Seleccionar la informacidn solicitada. En la opcidon “Participar como”; podra elegir mas de una.

Datos Generales

Antes de iniciar con la inscripcion, elija como debera ser considerada su informacion
® Piblica Confidencial
Elija la nacionalidad del concursante que desea registrar
® Nacional Extranjero
Tipo de persona
Persona Fisica *' Parsona Moral
Participar como:

| Proveedor de adquisiciones, amrendamientos o servicios

#| Confratista de obra presupuesial o servicios relacionados

3.2.2. Validacion Firma Electronica

Para poder autenticarse el contribuyente debe ingresar su certificado (*.cer) para la validacién de su
firma (FIEL).

Seleccione el archivo con terminacién .cer e inmediatamente después seleccione

Validacion de firma electronica: De la empresa (personas morales) o de la persona fisica.

En caso de ger persona moral, debera utilizar la Firma electrdnica de la empresa. Se exiraera la informacion de la misma para su registro y no se almacenara en el sistema el
certificado, la llave piblica, ni la lave privada.

Certificado (.Cer}

Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado

Después de validar aparecera una ventana en la que se debera seleccionar el archivo de la llave
privada con terminacion .key, posteriormente ingresar la contrasefia y dar clic en continuar.

10
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Validar Firma Electronica de Razén Social »® Validar Firma Electronica de Razon Social %
Llave Privada {.Key) Llave Privada (.Key)
Contrasefa de su Llave Privada Confraseiia de su Llave Privada

Continuar Continuar

Si su firma electrdnica es vélida y vigente podra continuar con el proceso.
Ninguna informacion proporcionada quedara almacenada en el Sistema.

3.2.3. Datos para acceso al sistema
Deberd colocar un correo electrénico corporativo. Los campos con (*) son obligatorios

Datos para acceso al sistema

Correo Electronico (%) Vuelve a Escribir tu Correo Electrénico (%)

validacion. correo@gmail com validacion_comreo@gmail.com

Contraseda (*) {12 caracteres, debe incluir al menos una miniscula, una
mayiscula, un nimero y un caracter especial *$.,+ 7=l V()0 Vuelve a Escribir tu Contrazedia (¥)

3.2.4. Datos Fiscales

11
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En Estratificacidn, es posible seleccionar una de las siguientes opciones:

Estratificacion (*)

Si tiene duda, dar clic en

PyMES pertenece
Mediana

Grande

-Seleccione- v i

| el recuadro rojo para
-Seleccione- saber a qué tipo de
Micro
Pequefia

3.2.5. Datos de Ubicacion

Despliega las opciones correspondientes a la seleccién anterior.

Datos de Ubicacién

Entidad Federativa (*) Delegacion o Municipio () Colonia [*)

Ciudad de México v Azcapolzalco v Arenal v

Nombre de Vialidad {Calle) {*)

MONTE DE LOS OLVIDOS

Niamero Exterior (*) Namero Interior
120 45

Tipo de Vialidad (*) Cddigo Postal
Cemada v 02980

Tipo de Asentamiento (*) Nombre de Asentamiento (*)
Cormredor industrial v MONTES

3.2.6. Datos del representante y / o apoderado legal

Dates del representante y/o apoderado legal

Nombre{s) (*) Apellido paterno (*) Apellido materno (%)
Teléfono de contacto del representante legal (%) Cormreo electronico del representante legal (%)
(1231231234

12
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3.2.7. Documentacion anexa

Documentacidn anexa

IMPORTANTE: Archivos no protegidos, legibles y en formate PDF

Identificacion oficial vigente representante legal [*) Tipo de Identificacion (*) Vigencia de la identificacion (*)

Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado -Seleccione- v

Poderez que acreditan al representante legal (%) ‘

Seleccionar archive | Ningln archivo seleccionado

Cuando termine de llenar su formulario, de clic en el recuadro m

iUsuario registrado
satisfactoriamente!

El usuario ha sido dado de alta, en un momento sera
redireccionado para iniciar su sesion

@ 3.3. Formulario Proveedor Extranjero (Persona Fisica)
3.3.1. Datos Generales

Seleccionar la informacion solicitada. En la opcién “Participar como”; podra elegir mas de una.

Datos Generales

Antes de iniciar con la inscripcion, elija como deberd ser considerada su informacién
® piglica ' Confidencial

Elija la nacionalidad del concursante que desea registrar
) Nacional  '® Extranjero

Tipo de persona
'® Persona Fisica ') Persona Moral

Participar como:

¥ proveedor de adquisiciones, arrendamientes o servicios

¥/ Confratista de obra presupuestal o servicios relacionados
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3.3.2. Validacion Firma Electronica

Para poder autenticarse el contribuyente debe ingresar su certificado (*.cer) para la validacién de su
firma (FIEL).

Seleccione el archivo con terminacién .cer e inmediatamente después seleccione

Validacion de firma electrénica: De la empresa (personas morales) o de la persona fisica.

En caso de ger persona moral, debera utilizar la Firma electrdnica de la empresa. Se extraera la informacion de la misma para su regigtro y no se almacenara en el sistema el
certificado, la llave plblica, ni la lave privada.

Certificado (.Cer}

Seleccionar archivo | Mingln archive seleccionado

Validar

Después de validar aparecera una ventana en la que se deberd seleccionar el archivo de la llave
privada con terminacion .key, posteriormente ingresar la contrasefia y dar clic en continuar.

Validar Firma Electronica de Razon Social Validar Firma Electronica de Razdn Social

Llave Privada {.Key) Liave Privada {.Key)

Ningtn archivo seleccicnado key key

Contrasenia de su Llave Privada Contraseiia de su Llave Privada
Continuar Continuar

Si su firma electrénica es valida y vigente podra continuar con el proceso.
Ninguna informacion proporcionada quedara almacenada en el Sistema.

14
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3.3.3. Validacion Firma Electrénica
Deberd colocar un correo electrénico corporativo. Los campos con (*) son obligatorios

Datos para acceszo al sistema

Correo Electrénico (%) Vuelve a Escribir tu Correo Electrénico (%)
validacion.correo@gmail. com validacion.comreoi@gmail. com

Contrasena () (12 caracteres, debe incluir al menos una mindscula, una
mayiscula, un nimero y un caracter especial *$.,;*+7=1#%&<=: [0 Vuelve a Escribir tu Contrasefia (*)

3.3.4. Datos personales

Datos Personales

Nombre(s) (*) Apellido Paterno (*) Apellido Materno (*)
ROBERTO CRUZ LEGORRETA
RFC (%) Teléfono del Proveedor o Contratista (*)
CULRT20928U37 (123)1-123-1234

3.3.5. Datos de ubicacion en el extranjero

Datos de ubicacidn

Pais (*)

-Seleccione- Al

Nombre de vialidad [*)

Namero exterior (%) Numero interior

Cadigo postal

15
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3.3.6. Documentacion anexa

Documentacion anexa

IMPORTANTE: Archivos no protegidos, legibles y en formato PDF

Identificacion oficial vigente (%) Tipo de identificacion (%) Vigencia de la identificacion (%)

Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado -Seleccione- Y

Cuando termine de llenar su formulario, de clic en el recuadro m

iUsuario registrado
satisfactoriamente!

El usuario ha sido dado de alta, en un momento sera
redireccionado para iniciar su sesion

@ 3.4. Formulario Proveedor Extranjero (Persona Moral)

3.4.1. Datos Generales

Seleccionar la informacion solicitada. En la opcién “Participar como”; podra elegir mas de una.

Datos Generales

Antes de iniciar con la inscripcion, elija como debera ser considerada su informacion
® Piblica '~ Confidencial

Elija la nacionalidad del concursante que desea registrar
) Nacional ~ '® Extranjero

Tipo de persona

) Persona Fisica  '® Persona Moral
Participar como:

¥ proveedor ge adquisiciones, arrendamientos o senvicios

¥ Contratista de obra presupuestal o servicios relacionados

16
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3.4.2. Validacion Firma Electronica

Para poder autenticarse el contribuyente debe ingresar su certificado (*.cer) para la validacién de su
firma (FIEL).

Seleccione el archivo con terminacién .cer e inmediatamente después seleccione

Validacion de firma electrénica: De la empresa (personas morales) o de la persona fisica.

En caso de ger persona moral, debera utilizar la Firma electrdnica de la empresa. Se extraera la informacion de la misma para su regigtro y no se almacenara en el sistema el
certificado, la llave plblica, ni la lave privada.

Certificado (.Cer}

Seleccionar archivo | Mingln archive seleccionado

Validar

Después de validar aparecera una ventana en la que se deberd seleccionar el archivo de la llave
privada con terminacion .key, posteriormente ingresar la contrasefia y dar clic en continuar.

Validar Firma Electronica de Razon Social Validar Firma Electronica de Razdn Social

Llave Privada {.Key) Liave Privada {.Key)

Ningtn archivo seleccicnado key key

Contrasenia de su Llave Privada Contraseiia de su Llave Privada
Continuar Continuar

Si su firma electrénica es valida y vigente podra continuar con el proceso.
Ninguna informacion proporcionada quedara almacenada en el Sistema.
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3.4.3. Datos para acceso al sistema
Deberd colocar un correo electrénico corporativo. Los campos con (*) son obligatorios

Datos para acceszo al sistema

Correo Electrénico (%) Vuelve a Escribir tu Corree Electrénice (%)

validacion.correo@gmail. com validacion_comeo@gmail.com

Contraseia (*) (12 caracteres, debe incluir al menos una mindscula, una
mayuiscula, un nimero y un caracter especial *$.,;+7=1#0&<=\V{J0 Vuelve a Escribir tu Contrasedia (*)

3.4.4. Datos fiscales

Tomara los datos de la Empresa Extranjera

En Estratificacion, es posible seleccionar una de las siguientes opciones:

Estratificacion (*)

Si tiene duda, dar clic en

-Seleccione- r X
el recuadro rojo para

-Seleccione- saber a qué tipo de

Micro
Pequeifia PYMES pertenece

Mediana
Grande
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3.4.5. Datos de ubicacion en el extranjero

Datos de ubicacion

Pais (*)

-Seleccione- v

Nombre de vialidad [*)

Namero exterior (%) Numero interior

Cadigo postal

3.4.6. Datos del representante y / o apoderado legal

Datos del representante y/o apoderado legal

Nombre{s) (*) Apellido paterno (*) ‘Apellido materno (%)

Teléfono de tacto del repr tante legal (*) Comeo electronico del representante legal (%)

(123)123-1234

3.4.7. Documentacion anexa

Documentacion anexa

IMPORTANTE: Archivos no protegidos, legibles y en formato PDF

Identificacion oficial vigente representante legal (%) Tipo de Identificacién {¥) Vigencia de la identificacion (¥)

Ningin archivo seleccionado -Seleccione- A

Poderes que acreditan al representante legal (*)

Ningln archivo seleccionado

Cuando termine de llenar su formulario, de clic en el recuadro m
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iUsuario registrado
satisfactoriamente!

El usuario ha sido dado de alta, en un momento sera
redireccionado para iniciar su sesion

Inicio de Sesion

*

En la parte superior derecha de cada MSCcidn se puede encontrar el botdn, al cual si
estamos registrados podremos dar clic para iniciar sesion.

Se tiene que ingresar el correo electrénico registrado y contrasefia y dar clic en INGRESAR.
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Si los datos que ingresa son incorrectos aparecera el siguiente mensaje.

=

Los datos de acceso son incorrectos, verifique e intente de nuevo

1.1. Descargar Cliente Transferencia

Una vez que haya ingresado a la seccién de Mis Utilerias debera seguir los siguientes pasos para
la instalacion del cliente:

1. Debe seleccionar la opcidn Descargar Cliente Transferencia
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Mis Utilerias

Manuales

Manual de Usuario

Cliente Transferencia

D'escargar Instalador Componentes Cliente Transferencia

Descargar Cliente Transferencia

2. Se descargara el siguiente archivo en formato .zip
You have chosen to open:

| 1) CFEMSCClient_V.1 J0.3.zip

which is: Compressed (zipped]) Felder (2.0 MB)
from: http://capacitasec.cfe.mx

What should Firefox do with this file?

) Open with | Windows Explorer (default) v

{®): Save File

[] Do this automatically for files like this from now on.

‘ 0K | ‘ Cancel

3. Una vez descomprimido el archivo debe instalar el componente ejecutando el archivo con
nombre Setup
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4. Se iniciara la instalacion del cliente

5. El programa le pedird un User Name y el nombre de la compafiia a la que pertenece para
continuar la instalacion

6. Debe seleccionar la opcidn Install para finalizar con la instalacién de la aplicacion
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7. Una vez finalizada la instalacién debe seleccionar la opcidn Finish para concluir con la
instalacion
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2. Busqueda Procedimientos
Imdgenes de pantalla

Las imagenes que se muestran en este manual sirven de referencia en distintas opciones o
funcionalidades que nos brinda el sistema y de esta forma hacer mas facil el uso de las
herramientas para su operacion dentro del portal de usuario.

Procedimientos

Este concepto se refiere al tipo de requerimiento que la CFE solicita, el cual se le asigna un
numero para su identificacion. Este permite visualizar a detalle todos los requisitos que debe
cubrirse para postularse y participar como proveedor.

icono de fecha

Este icono le permite realizar una busqueda por dia, mes y ano especifico para localizar un
procedimiento. También se puede colocar un rango de fecha y de esta forma obtener mayores
resultados en pantalla.

Buscar

Una vez que seleccionamos algunos filtros en pantalla como, procedimiento, tipos de
Contratacion, Entidad Federativa, nUmero de procedimiento, descripcion o estatus, ademas
de rangos de fecha, al dar clic en el botdn de “Buscar” se despliegan en pantalla los resultados
gue coinciden con los filtros de busqueda.

Ver todos

Este botdn se utiliza para mostrar toda la lista de procedimientos existentes, no es necesario
configurar una busqueda ya que este realiza una general.
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P3. Filtro de Busqueda

2.6. Busqueda de fecha de publicacion

P4. icono de Fecha
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P5. icono de Rangos de Fecha

P6. Busqueda de Procedimiento

28



Manual de Usuario
Modulo de Proveedores y Contratistas
Micrositio de Concursos de la CFE

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

P7. Visualizaciéon de todos los Procedimientos

3. Resultados de busqueda
Detalle

Este botdn te lleva a una vista del procedimiento para obtener detalle sobre la busqueda de
procedimiento que ha encontrado, debe dar clic sobre el icono “Detalle”.

Pdgina siguiente

Este botdn te lleva a la continuacidn de la busqueda de procedimiento en dado caso que
existan mas paginas.

Ultima Pdgina

Este botdn te lleva al final de toda la busqueda de procedimiento en dado caso que existan
mas paginas.

Numero de Pdgina

Este botdn genera el nUmero de paginas de forma salteada de 5 en 5 para agilizar la
busqueda de un procedimiento.
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3.5. Titulo de Columna

Se puede dar un clic en el titulo de la columna y esta ordenarad la informacién de forma

ascendente o descendente.

Resultado de Busqueda
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—» Titulo de columna

Detalle

/
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3.6. Detalle busqueda

Al realizar una busqueda se obtiene una lista de resultados que despliega una tabla con varias

columnas, de las cuales la Ultima con el titulo de Detalle, nos muestra toda la informacion que

especifica los requerimientos para ser candidato, ademas de mostrar fechas de visitas, carga

de archivos como propuestas o anexos, ademas de preguntas que se deseen realizar para

aclarar ciertos detalles.

Datos Generales
Empresa
Area Contratante
Entidad Federativa

Descripcion del bien, arrendamiento, servicio, ob
ra o servicio de obra

Descripcion detallada
Tipo de Procedimiento
Estado del Procedimiento

Testimonio Social

Tipo de Contratacion
FechaPublicacion
Adjudicado A

Monto Adjudicado

Moneda

Procedimiento no.

CFE-0001-CAOCN-0096-2016

CFE - Comision Federal de Electricidad
0001 - GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS
Ciudad de México

Proyecto de Capacitacion

Proyecto para realizar capacitacion etc.
Concurso abierto

Vigente

Obras

141072016 10:09:22 a. m.

50.00

Dalar americano

P8. Especificaciones del procedimiento
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L —

Descarga archivo anexo
3.7. Regresar

En la parte inferior izquierda de esta MSCcidn, se encuentra un botdn con el que se podra

retornar a la MSCcioén de busqueda. A Regresar

4. Firma Electrénica
4.1. Requisitos FIEL

Debe cumplir con todo lo necesario para poseer el mismo valor juridico que una firma
autografa.

Para que la firma sea valida, es necesario que su autor esté acreditado con un certificado
digital vigente y no haya sido revocado. Este certificado, emitido u homologado en términos
de la presente Ley por el SAT, garantiza la identidad de ambas partes durante la transaccién.

De esta forma, la firma digital garantiza la seguridad, la privacidad y la integridad del
documento; adquiriendo la misma jerarquia legal que la firma autdgrafa.

4.2. Autenticacion FIEL

Para poder autenticarse el contribuyente debe ingresar contrasefia de clave privada, llave
privada (*.key) y certificado (*.cer).

Uso de los servicios del portal, una vez que el contribuyente se ha autenticado en el portal
puede hacer uso de los servicios que el portal ofrece.
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5. Administracion de la cuenta

Al ingresar a su sesidon tendra acceso a la administracion de su cuenta

5.1. Mis procedimientos

En esta opcién se mostrardn todas sus peticiones hechas. Como en pasos anteriores puede dar
clic en detalle para revisar con precision el procedimiento.
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5.2. Mis avisos

Aqui podrd buscar un procedimiento realizado desplegando la flecha y seleccionando el
procedimiento que requiera y dar clic en buscar.
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Filtro de busqueda

Son una herramienta para perfeccionar la estrategia de busqueda que nos ayudan a encontrar
procedimientos de manera eficiente

Desplegando los diferentes campos con la flecha hacia abajo encontraremos las distintas
opciones de filtro para realizar nuestra busqueda.

Descripcion Detallada
En esta MSCcidn te muestra con precision el procedimiento seleccionado.
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Descripcion Detallada

O,

b

Se puede dar nuevamente otro clic para ver mads sobre el procedimiento.

5.3. Mis Preguntas

En este apartado podrd ver los procedimientos a los cuales se encuentra inscrito para poder
realizar preguntas y aclarar sus dudas.
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Al seleccionar el concurso se mostraran las fechas de cada sesién y las sesiones del concurso.

Una vez seleccionada la sesidon que desea consultar el sistema mostrara la informacién de sus
preguntas y la MSCcion donde podra consultar todas las preguntas realizadas del concurso en
la sesion seleccionada.

La siguiente ventana se muestra al consultar todas las preguntas realizadas del concurso.
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Total de Preguntas: 57

Exportar Preguntas a PDF

Fecha
No.(¥) Concursante ® Pregunta @ @ Respuesta
Prequnta

1 LACHILNGUTA iesta es una prueba? 29-11-2016 17:52:27

2 LACHILNGUTA Pregunta 2 29-11-2016 17:54:14.
3 LACHILNGUTA Pregunta 3 29-11-2016 17:54:14.
4 LACHLNGUTA Pregunta 2 29-11-2016 17:54:14.
LA CHILNGUTA Pregunta 3 29-11-2016 17:54:14.
I AR L 5 v

) Fecha @

An Detalle
Respuesta ®

Acuse_CFE-
0001-ASAAN- O.
0001-2016.pd

o 0 0P

Asi como también podra realizar preguntas de forma

cargando la plantilla en el archivo Word.

individual a través del formulario o bien

Realizar una nueva pregunta

Procedimientos Seleccionado
CFE-0001-CAAAN-0001-2016
Tema

Referencia en Pliego de Requisitos

Pregunta

Agregar Archive | Browse... | Mo file selected.

Realizar Pregunta

Cargar Preguntas

Procedimiento Seleccionado
CFE-0001-CAAAN-0001-2015

Seleccione el archive a cargar

Browse... | Mo file selected.

Cargar Archivo

5.4. Modificar mis datos

En esta opcion podemos cambiar su informacion, en la parte final de la ventana nos dara las

opciones de carga de archivos, asi como el botén de actualizar.

Una vez modificada la informacién dé clic en actualizar para guardar lo cambios.
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Adjuntar Documentacién
Identificacién Oficial Vigente (*) (Credencial de Elector, Pasaporte, Cédula Profesional, FM2 y FM3) (Formatos permitidos .docx, .doc, .pdf, .png, .jpg, jpea)
boletalngresoinscripcionpdf Cambiar

Clave Unica de Registro de Poblacion (%) (C.U.R.P.] (Formatos permitidos .docx, .doc, .pdf, .png, .jpg, ipeg)
Escaneado2,pdf Cambiar

Cédula de Identificacién Fiscal con Domicilio Vigente (*) (R.F.C.) (Formatos permitidos .docx, .doc, .pdf, .png, .jpg, .jpeg)
Escaneado.pdf Cambiar

5.5. Mis Utilerias

Se va a elegir el tipo de descarga que se requiere ya sea cliente de transferencia de archivos
o el archivo en Word para carga de preguntas.

5.6. Mis Ofertas

Al dar clic en |la pestaiia “Mis ofertas”, se desplegara en la pantalla una lista desplegable la cual enlista
todos los proyectos o concursos a los que esta inscritos y la MSCcién de “Mis ofertas”.
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(Wmos Avisos  Mis procedimientos  Mis avisos Mis Pragunias Modificar mis datos Mis Representantes Legales  Mis Utilsrias | Mis Oferias Miz Consorcios

jlnformacion Importante!

A todos los concursantes, se les recomienda ingresar oportunamente sus ofertas a la boveda del MSC, a la mayor brevedad posible, para evitar que en el Gtimo
dia haya saturacion y no puedan ingresar sus ofertas, ya que CFE no sera responsable por esta situacion.

Caracteristicas técnicas de los equipos Informaticos: Deberan ser eguipos con sistema operative Windows de 64 bits v utilizar los navegadores Google Chrome y
Mozilla Firefox. Se recomienda a los concursantes, verificar la capacidad, configuracion y actualizacion de sus eguipos informaticos, asi como del ancho de banda
de internet, para que tengan una mayor rapidez al ingresar sus ofertas a la boveda del MSC, ya que CFE no se hace responsable por la dificultad o imposibilidad de
ingresar sus ofertas por estas causas y no puedan ser recibidas en la fecha y hora limite para la recepcion y apertura de ofertas.

Caracterizticas técnicas de los archivos a cargar en contendor:

1. Elnombre de los archivos podran tener una longitud méaxima de hasta 40 caracteres.

2. Los caracteres que conformen el nombre de los archivos podran ser letras, nimeros y espacios en blanco. No se permiten caracteres especiales, ni
acentos.

3. Mo se permite subir archivos con un migme nembre (homonimos).

Las ofertas deberan cumplir con todos v cada uno de los reguisites sefialades en el pliego de reguisitos.

CFE no sera responsable ni aceptara ofertas incompletas que se ingresen a la boveda del MSC, va gue no =& podra recibir ninguna documentacion adicional,
posterior a la fecha v hera de la recepcion de ofertas v apertura de ofertas técnicas.

Toda asesoria solicitada por los concursantes v la atencion a la misma por parte de CFE, debera hacerse por escrito en los espacios gue para el efecto estan
establecidos en esta ventana de soporte técnico.

Se les informa a todos los concursantes gue se ha actualizado la version del cliente de transferencia a la version 1.0.5, por lo anterior, si reguieren hacer
u=zo del mizme, deberan descargarlo nuevamente de la seccion “Wis Utilerias®, el proceso de instalacien se encuentra especificado en el manual de usuario, el cual
también se encuentra en la seccion antes mencionada del médulo de concursantes.

Preguntas o dudas exclusivamente técnicas relacionadas con el micrositio.

El soporte técnice estara dizponible de Lunes a Viernes de 9:00 a las 18:00 hrs.

Ir a sSoporte técnico

Procedimients

-Seleccione- v

El usuario debera de seleccionar un procedimiento de la lista desplegable para ver el detalle de la
misma.
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Al seleccionar el procedimiento, se mostrard el apartado de “Fechas de Recepcion de Ofertas”. En
este apartado se muestran las fechas en que inicia y termina el periodo, una vez concluido este
periodo ya no podra subir ofertas ni enviar a boveda.

Cargar de Ofertas en el Contenedor
El siguiente apartado “Cargar Ofertas en el Contenedor”, nos permite poder cargar documentos a

nuestra oferta, siempre y cuando la fecha fin del procedimiento aun este vigente.

Para realizar la carga de estos documentos, debemos de introducir nuestro archivo key, cer y nuestra
contrasefa de firma electrdnica.

Al terminar de introducir el nuestro archivo key, nuestro archivo cer y contrasefia de la firma en ese
orden se mostrara el apartado para la carga de los archivos.
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Archivos de Oferta

Tipo de Oferta Tipo de Archivo

-Seleccione- v ~Seleccione- -

Descripcidn de los Archivos

0 de 260 Caracteres

Browse... | No file selected
Espacio Disponible: 35MB
Browse... | No file selected.
Browse... | No file selected

Browse... | No file selected.

Browse... | No file selected

Antes de empezar a cargar los archivos para la oferta, debemos de definir qué tipo de oferta se estd
vinculando los archivos (Oferta Técnica u Oferta Econdmica), el tipo de archivo (Oferta o Anexo) y una

descripcién acerca de los mismos.

No hay un limite de archivos a cargar por oferta. Pero tendran que hacerlo dentro de bloques de
maximo 5 archivos y maximo por bloque sean 35 MB. Con cada archivo que se vaya adjuntando, el
indicador de carga nos mostrara el tamafio de espacio utilizado contra el tamafio de la carga maximo

por bloque.

Para la carga de los archivos, debemos de seleccionar la opcidon Guardar en Contenedor, al momento

de guardar, primero se validara que los archivos de la firma electrénica sean los correctos y proseguira

a guardar los archivos y mostrarlos dentro del apartado “Mis Ofertas en Contenedor”.
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jArchivos Almacenados!

Los archivos han sido almacenados en el contenedor. Para que
sean considerados en el concurso y una vez que haya cargado
toda su informacion final debera enviarlos a boveda.

El nuevo archivo cargado se puede ver dentro de la MSCcidn “Mis Ofertas en Contenedor”.

Mis Ofertas en Contenedor

Las ofertas cargadas en el contenedor ain no han sido enviadas a la béveda, por lo tanto puede adicionar documentos y eliminar el nimero
de veces que lo requiera.

Una vez enviadas a la boveda para su consideracion en &l concurso a través del botén “Enviar a Boveda®, estas ya no podran ser

modificadas.
TipoPropussta @ TipoArc.. () Nombrede Archive (| Descripeién @ carga @ Agregar Firma | Borrar
012017
Oferta Técnica Oferta ArchivoPDF. pdf sadasd 2611201 A x
11:56:59 hrs.
012017
Oferta Economica Oferta ExcelTest xlsx asd EEN U] A x
11:57:25 hrs
e L 5 v

Carga de Ofertas con Clientes de transferencia
El cliente transferencia funciona cuando se quiere cargar archivos mayores al limite permitido.

Una vez que tengamos el cliente de transferencia, se debe ingresar al sistema con sus credenciales:

44



Manual de Usuario
Modulo de Proveedores y Contratistas
Micrositio de Concursos de la CFE

Una vez que se haya ingresado al cliente, se mostrara los concursos a los que se encuentre inscrito

Detalle

Concursos

- CFE-0001-CAAAA-D100-2016 Area Contratante: GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS

B ! Oferta Técnica

Propuesta - Daughtry 2005 Remote Sensing Spatial Distributi —

Anexo - ACTA PRINCIPAL CFE-0001-550T-0001-2017pdf | Descripcién Corta: He=ciaon

Anexo - [object File]

Anexo - [object File]

Anexo - [object File]

Anexo - [object File]

Propuesta - CFE - 001-CAAAT-008-2016 TESTIMONIO FINA

Propuesta - archivo.rar Tipo de Procedimiento: | Concurso abieto

Anexo - § MOS - MTA pdf

Anexo - ACTA PRINCIPAL CFE-0001-1550T-0001-2017 pdf

Anexo - Daughtry 2005 Remote Sensing Spatial Distribution |

Anexo - gjemplo 4 pdf Fecha de Publicacion |11/01/2017 05:55:13
- [*| Anexo - Guia_Arquitectura_N-Capas_DDD_MET_4_{Bomadc
- Oferta Econémica

&- ] CFE0001CAAAE.0001-2017 Fecha Inicio Carga:  |05/01/2017 12:00:00
o

l Oferta Econdmica Fecha Fin Carga: 12/01/2017 12:00:00

Tipo de Contratacion: |GERENCIA DE ABASTECIMIENTOS

DOLLRRODOLRRLD

Moneda: Ddlar canadiense

Archivos
Agregar en Contenedor

Al seleccionar la opcién de “Carga al contenedor”, se debe elegir el tipo de oferta, que es en donde
se subirdn nuestros archivos:
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Pracedimiento Proceso de Carga en Cortenedor
Nimero: CFE-0001-CAAAA-0100-2016
Descripcian: kjsnsdfjknf P de A G Comigiin Federal de Electricidd
Fecha Fin: 23/01/2017 11:00:00
Archivos Froceso Pendierte ..
Oferta: |Ofsrla Técnica v‘
- . |[-Seleccionar-]
Tipo de Archivo: Oferta Técnica
Archivo: Oferta Econdmica
Proceso de Avance de Carga de Archivo(s) en Contenedor
Descripcion:
0% Cargado
0 Caracteres de 400
i e
Oferta Tipo Descripcién Archivo Estatus

Procedimiento Proceso de Carga en Contenedor
Nimero: CFE-0001-CAAAA-0100-2016
Descripcian: kjsnsdfjknf Proceso de Avance General “mmrﬂwﬂ'ﬂmﬂm
Fecha Fin: 23/01/2017 11:00:00
Archivos Froceso Pendierte ...
Oferta: Oferta Técnica v

Tipo de Archivo:
Archivo:
D

Proceso de Avance de Carga de Archive(s) en Contenedor

0% Cargado

0 Caracteres de 400

e e

Oferta Tipo Descripcién Archivo Estatus
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Una vez que se eligid la oferta y el tipo de archivo, podremos seleccionar los archivos que
cargaremos.

Es posible agregar una descripcion del archivo seleccionado:

=== |

Procedimiento Proceso de Carga en Contenedor
Nimero: CFE-0001-CAAAA-0100-2016
Descripcién:  kjsnsdfjknf de A Comisiin Fedeea o Eochiiisd
Fecha Fin: 23/01j2017 11:00:00
Archivos Proceso Pendients
Oferta: Oferta Técnica w2
Tipo de Archivo: |[-Seleccionar-] ~
Archivo:
Proceso de Avance de Carga de Archivo(s) en Contenedor
Descripcion: |
0% Cargado
0 caracteres de 400
]
Oferta Tipo Descripcién Archivo Estatus

Oferta Técnica Cferta Este es un archivo de |a oferta técnica que se agregara al cortenedor para su proximo envio s béveda CFE - D01-CAAAT-D08-2016 TES..  En Espera
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Al dar clic en “Carga al contenedor” se mostrara el siguiente mensaje de advertencia:

SE Cargar Archivo en Contenedor
Procedimiento Froceso de Carga en Contenedor
Numero: CFE-D00T-CAAAA-D100-20168 i
ipcion: Carmisin Fodecst de Elecricidad
Descripcién:  kjsnsdfjknf do A st g
Fecha Fin: 23/01/2017 11:00:00
Archivos Frocsso Pendiente
Oferta: Oferta Técnica hd
Tipo de Archivo: |[-Seleccionar-] v
Archivo:
Proceso de Avance de Carga de Archivo(s) en Contenedor
Descripcién:
0% Cargado
0O caracteres de 400
==
Oferta Tipo Descripcién
Oferta Técrica Ofetta Este es un archivo de |a oferta técnica que se agred ES.. EnEspera

{IMPORTANTE! Las ofertas cargadas a traves de este cliente, son

cargadas en e contenedory no han side enviadas a la béveda, por lo

tanto puede adicionar documentos y eliminar el nimero de veces que
lo requiera. Para enviar a béveda deberd hacerlo desde la aplicacién que
se encuentra en el portal de CFE.

Al aceptar el mensaje de advertencia,

proceso:

e Cargar Archivo en Contenedor - -
Procedimiento Proceso de Carga en Cortenedor
Niamero: CFE-DO01-CAAAA-0100-2016 i
Descripcion:  kjsnsdfknf o Comisic Federal de Electriidad
Fecha Fin: 23/01/2017 11:00:00
Archivos Proceso Pendiente
Oferta: Oferta Técnica v
Tipo de Archivo: |[-Seleccionar-] v
Archivo:
Proceso de Avance de Carga de Archivo(s) en Contenedor
x
Dcamcerell  Key: C:\Archivo.kev
==
Cer: C:\Archivo.cer
Oferta Tipo Descrpcién Contrasefia:  |#eeeess| T
Oferta Técnica Cfeta Este es un archivo de la oferta téenica que - - 16 TES... En Espera

se tiene que anadir la firma electronica para continuar con el
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Una vez validada la firma electrénica, se empezara con la carga de los archivos.

Proceso de Carga en Cortenedor

Procedimiento
Nimero: CFE-D001-CAAAA-0100-2016 i
Descripcion: kjsnsdfjknf de A Caisidn Federa! de Elsctricidsd

FechaF:  zimn7 10000 I

5: Cargando Archivos

Archives
Oferta: Oferta Técnica v
Tipo de Archivo: | [-Seleccionar-] h
Archivo:
Proceso de Avance de Carga de Archivo(s) en Contenedor
Descripcién: I
o
1% Cargado

0 caracteres de 400
[ e

Ofetta Tipo Descripcién
Oferta Técnica Ofeta Archivo de una oferta técnica que s cargara para su proxima envio a béveda

Archivo Estatus
Daughtry 2005 Remote Sensing En Espera

Cuando los archivos hayan sido cargados, el sistema mostrara el siguiente mensaje de éxito:

= Cargar Archivo en Contenedor = &l
| Procedimiznto Proceso de Carga en Contenedor

Namero: CFE-0001-CAAAA-0100-2016 i

Descripcion: kjsnsdfjknf Proceso de Avance General ComiitnFeert e Bt

FechaF 30700 e

6: Guardando Archivos

Archivos
Oferta: Oferta Técnica A

Tipo de Archivo: |[-Seleccionar-]

Archivo:
de Archivols) en Contenedor
Descripcion: Los archivos han side almacenados en el contenedor. Para que sean
considerados en el concurso y una vez que haya cargado toda su
informacien final debera enviarlos 2 béveda en e aplicacion que se
encuentra en el portal de CFE.
Cferta Tipo Desripcion o Estatus

Ofetta Técnica Ofetta Archivo de una ofetta técnica que se cargara para su proxima envio a béveda Daughtry 2005 Remote Sensing .. Cargado
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Mis Ofertas en Contenedor en Contenedor
En el apartado “Mis ofertas en Contenedor”, se despliegan los archivos que han sido cargados al

sistema pero que aun no estan participando en el concurso, es decir, alin no se encuentran en
béveda.

]

Tipo
TpoPropuesta (@ Aph Nombre de Archivo ()| Descripcion ® caga @ Borrar
rehiva

28/11/2016

Propuesta Técnica Propuesta  /ArchivoPDF pdf Documento de Oferta Técnica
19.45.46 hrs.

CEE] (L]

Si desea quitar un archivo de la propuesta, seleccione la opcion Borrar del archivo que desee eliminar.
Nos mostrara un mensaje de confirmacién con la leyenda “Esta seguro que desea borrar este archivo,
esta opcion no se puede deshacer.”

¢Borrar Archivo?

Esta seguro que desea borrar este archivo, esta opcién no se
puede deshacer.

Al confirmar la accidn, borrara el archivo seleccionado. Una vez finalizado, nos mostrara el mensaje
“El archivo se ha borrado de forma exitosa”.
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Firmado multiple

Si es parte de un consorcio, el sistema permite firmar el mismo acuse:

Firmado Muiltiple de Documentos Cargados en Contenedor
El sistema permite agregar multiples firmas a un documento cargado en contenedor, para poder

agregar una firma tiene que dar clic en el botdn Agregar Firma del archivo a firmar,
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Mis Ofertas en Contenedor

de veces que o requiera.

Las ofertas cargadas en el contenedor aiin no han sido enviadas a la béveda, por lo tanto puede adicionar documentos y eliminar €l nimero

Una vez enviadas a la béveda para su consideracién en el concurso a través del botén "Enviar a Béveda", estas ya no podrin ser

modificadas.

TipoPropuesta (@ Tipoarc.. () Nombre de Archive (@) Descripcisn
Oferta Técnica Oferta  ArchivoPDF pdf sadasd
Oferta Econdmica Oferta  ExcelTestxlsx asd
LI ] L] 5 v

()| Agregar Firma | Borrar
n X

A P

Una vez realizado este paso el sistema abrird la siguiente ventana emergente, en la cual se mostraran

las firmas que contiene el documento hasta el momento,

Nombre de Firmante

Para agregar la firma deberd dar clic en el botdn Firmar y el sistema desplegara la siguiente pantalla

donde solicita la llave privada, llave publica y la contrasefa de la firma electrénica, una vez realizado

este proceso debera dar clic en el botdn Firmar y el sistema agregara la firma.
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Enviar Ofertas a Bovedas
Todas las ofertas que han sido cargadas en el sistema aun no han sido enviadas al concurso y por lo

tanto no se tomardn en cuenta para su apertura, una vez que usted cuente con la ultima version de
sus ofertas, debera dar clic en el botdn “Enviar Ofertas a Boveda”, el cual inscribe sus propuestas al
procedimiento correspondiente, recuerde que una vez hecho este paso ya no podrd modificar,
eliminar ni agregar archivos.

Mis Ofertas en Contenedor

Las ofertas cargadas en el contenedor ain no han sido enviadas a la baveda, por lo tanto puede adicionar documentos y eliminar el
niimero de veces que lo requiera.

Una vez enviadas a la béveda para su consideracion en el concurso a través del botén “Enviar a Béveda”, estas ya no podrén ser
modificadas.

TipoPropuesta  (¥)| TipoArc.. (¥) Mombrede Archive (¥)  Descripcion (® caga ¥ Borrar

2911112016
20:06:00 hrs
/AP CARBON CFE-0001- 2901112016

Propuesta Técnica Propuesta s et ASD 204133 hrs x

. 2911112016
Propuesta Econdmica Propuesta  Ejempio.pdf Oferta Econdmica X
20:12:15 hrs

Propuesta Técnica Anexo Escaneado? pdf Anexo de la oferta

< L 5 v

EXEE——

El sistema mostrarda un mensaje de confirmacion al momento de enviar las ofertas con el siguiente
mensaje: “Importante: Este proceso solo se podra hace una sola vez. Una vez enviadas ya no se
podran modificar ni adicionar archivos a boveda. Por lo que deberd asegurarse de que ha subido toda

la informacién que desea presentar en sus ofertas”.

¢ Esta seguro que desea enviar
las ofertas a la boveda?

IMPORTANTE: Este proceso sdlo se podra hacer una sola vez.
Una vez enviada la informacién ya no se podran modificar ni
adicionar archivos a béveda. Por lo que debera asegurarse de que
ha subido toda la informacion que desea presentar en sus ofertas.
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Al confirmar el mensaje de validacidn, el sistema mandara un mensaje de confirmacidn de la peticidon

seleccionada.

iArchivos Enviados!

Las ofertas y anexos han sido enviados exitosamente a la boveda
para su consideracion dentro del concurso.

Cuando decida enviar las ofertas al concurso, el sistema emitira un acuse de recibo, indicando la hora
en la cual concluyo el envio de sus ofertas para que participen en el concurso indicado.
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Validaciones

Si desea guardar un archivo, pero no se ha adjuntado una descripcion, se mostrara el mensaje
“Debe de introducir la descripcidn del archivo.” Asegurese de haber colocado una descripcion
dentro de los archivos a guardar.

Si desea guardar un archivo paro no se ha seleccionado un archivo, se mostrara el mensaje: “Debe
seleccionar por lo menos un archivo”. Para resolver este problema, debemos asegurarnos de que al

menos un archivo se ha cargado para guardar la informacion.
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iCampo Requerido!

Debe seleccionar por lo menos un archivo

Si al guardar uno o varios archivos y nos muestra el siguiente mensaje: “Credenciales invalidas, favor
de verificar e intentar nuevamente.” Este mensaje hace referencia a que las credenciales de la firma
electrénica

iError!

Credenciales invalidas, favor de verificar e intentar nuevamente
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5.7. Mis Consorcios

En este apartado podra administrar o bien consultar la informacidn de sus consorcios.

{a) Concursos
(¢

Administracion de la cuenta

Uimas Motificaciones Mis procedimientos Mis avisos Mis Preguntas Modificar mis daios Mis Representantes Legales Mis Ufilerias Mis Ofertas Mis Consorcios

Concursos

CFE-0001-CAAAN-0001-2016 v

Consorcio

En el cual podra crear consorcios seleccionando sélo los proveedores que se encuentran inscritos en

el concurso,

Crear Consorcio x
(Fara PUGET pariciFaT GO CUTSUT G0 US0eTa Idisal Ul provesuun Giuiar, of Cual Se1a of Siical gauy us
cargar las propuestas) o)
Bisqueda de Concursantes
Proveedor ® Correo Electronico ® Agregar
‘ SAL
Alimentos Gourmet S.A. Contacto@alimentosg.com.mx Agregar
LA CHILNGUITA DESARROLLOBLZ@GMAIL.COM Agregar
a4 1 [ | -
Participantes del Consorcio
Identificador  Proveedor Correo Electranico Titular  Eliminar
12 Alimentos Gourmet S.A. contacto@alimentosg.com.mx com.m<
W

Si ya creaste un consorcio tendrds la opcidn para deshacer dicho consorcio, asi como también para

invitar mas concursantes al consorcio.
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Si el consorcio fue creado por otro concursante y solo es

concursantes al consorcio,

Concursos

GFE-0001-A5AAN-0001-2016 v

Consorcio

Detalle
Consorcio: Tequila
Creado Por: PROVEEDOR TEMPORAL SEIS

Fecha de Creacién: 29/11/2016 20:31:56 Hrs
Respuesta

Participantes

Concursante @ Tiular @ Respuesta
PROVEEDOR TEMPORAL SEIS s Aceptd
- - L 10 v

un invitado, sélo podrd agregar mas

@ Fecha de Respuesta @

291172016
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